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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
na Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w

zaKresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych

oraz odbior ich z siedziby ZTM

CZESCI
INFORMACJE OGOLNE

I. Informacje 0 zamawiajacym

Zarzagd Transportu Miejskiego w Warszawie, dzialajgcy na podstawie udzielonych
pelnomocnictw w imieniu i na rzecz Miasta Stotecznego Warszawa.

Siedziba: ul. Zelazna 61, 00-848 Warszawa

NIP: 526-025-16-41

REGON: 012605780

Adres korespondencyjny: Zarzad Transportu Miejskiego, ul. Zelazna 61, 00-848 Warszawa
Adres elektroniczny: zamowienia@ztm. waw.pl

Strona internetowa: www.ztm.waw.pl

Fax: 0-22 459-42-24

Godziny pracy zamawiajgcego: 8: 00 — 16: 00 (poniedziatek — pigtek)

IL. Tryb i podstawa prawna udzielenia zaméwienia

1.
2.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.
Podstawa prawna: ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013r.
poz. 907, 984, 1047), zwana dalej ,,ustawg”.

111. Sposéb porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami

1.

2.

Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z wykonawcami jest Dorota Marszat
tel.: (022) 459-43-60.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy 1 wykonawey przekazujg
pisemnie, faksem lub droga elektroniczna. W przypadku przekazywania oswiadczen,
wnioskéw, zawiadomiefi oraz informacji faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na
zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje wykonawcy sa obowiazani kierowaé
na adres, nr faksu i adres poczty elektronicznej podany w rozdziale I specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia, zwanej dalej, ,,SIWZ”. Przeslanie ich po godzinie 16: 00 skutkowaé
bedzie zarejestrowaniem, jako poczty przychodzacej, z data nastepnego dnia roboczego
Zamawiajgcego.

CZESC I
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1V. Oferty czeSciowe, wariantowe, zaméwienia uzupelniajace

I

2.

Zamawiajgcy nie dopuszceza skiadania ofert czesciowych, o ktdrych mowa w art. 2 pkt 6 oraz
art. 83 ust. 2 1 3 ustawy. -
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 7 oraz
art. 83 ust. 1 ustawy.
Zamawiajacy dopuszeza mozliwo$é udzielenia zaméwief uzupelniajacych, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 ustawy.
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V. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zaméwienia: od dnia 01.01.2016 r. do dnia 31.12.2019 r.

V1. Opis przedmiotu zamowienia

CPV: 64.11.00.00-0 Uslugi pocztowe

Przedmiotem zamowienia jest $wiadezenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,

w zakresie, przyjmowania, przemieszczania idorgezania przesylek pocztowych oraz ich

ewentualnych zwrotéw, rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz.

U.RP, poz. 1529} oraz odbieranie przesylek pocztowych z siedziby zamawiajacego ustuge.

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ushuge polegajaca na,
przyjeciu, przemieszczeniu i doreczeniu, a w razie niemoznosci dorgczenia do zwrotu
Zamawiajgcemu przesylek w kraju i zagranica, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z 23
listopada 2012 roku (Dz. U.RP, poz. 1529) oraz odbieraniu przesytek pocztowych z siedziby
zamawiajgcego. Ilosci przesylek wskazane w zalaczniku nr 1 do formularza ofertowego LE:]
wielko§ciami orientacyjnymi (moga ulec zwiekszeniu Iub zmniejszeniu w trakcie trwania
umowy o 20%) i stuza jedynie do poréwnania ofert. Rozliczenia mi¢dzy Zamawiajacym a
Wykonawca bedg nastepowaly zgodnie z par. 3 umowy.

2. Odbior przesylek pocztowych ma polegaé na odbiorze przez przedstawiciela Wykonawcy z
miejsca wskazanego przez zamawiajgcego uporzadkowanych przesylek pocztowych, oraz
stosownej dokumentacji potwierdzajacej ich ilo$¢ oraz rodzaj, a nastepnie nadaniu tych
przesylek na ogélnych zasadach w wyznaczonej Placowce Wykonawcy.

3. Waga, wymiary, zawartos¢, opakowanie oraz sposéb adresowania przesylek powinny spetniaé
warunki okreslone w przepisach obowigzujacych w czasie ich nadawania.

4. Przedstawicielem Wykonawcy jest osoba wyznaczona przez Wykonawcg do odbioru przesylek
z miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego.

5. Przedstawiciel Wykonawcy odbierajacy przesylki pocztowe z miejsca wskazanego przez
Zamawiajgcego musi legitymowaé sie upowaznieniem do odbioru przesylek wystawionym
przez Wykonawceg oraz dokumentem tozsamosci, wskazanym w tym upowaznieniu.

6. Miejscem odbioru przesylek jest siedziba Zamawiajgcego, przez pie¢ dni tygodnia t. od
poniedziatku do pigtku w godzinach 14:00 -15:00

7. Lgczna maksymalna masa przekazywanych podczas jednego odbioru przesyltek nie przekracza
100 kg.

8. Ponadto Zamawiajacy zleca Wykonawcy wykonywanie ustug pocztowych, polegajacych na
przyjmowaniu przemieszczaniu i dorgczaniu:

8.1. W obrocie krajowym - przesylek. listowych nierejestrowanych, ekonomicznych
1 priorytetowych, przesylek poleconych, paczek pocztowych, przesytek przyjmowanych
na  warunkach szezegélnych priorytetowych i ekonomicznych, oraz ustug
komplementarnych,

8.2. W obrocie zagranicznym - przesylek listowych i paczek, jako priorytetowych
i ekonomicznych oraz ustug specjalnych.

8.3. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesytki listowe
do 2000 g (Gabaryt A i B):

» zwykle — przesylka nierejestrowana niebedgca przesytka naj szybszej kategorii,
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» zwykle priorytetowe — przesylka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,

* polecona — przesytka rejestrowana bedaca przesylka listows, przemieszezang
i dorgezang w sposéb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartodci Iub
uszkodzeniem,

* polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii,

e polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPQ) — przesylka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbiory,

* polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesyika
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

» za deklarowang wartoscig — przesylka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek zawartosei
lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é do wysokosci wartosci
przesylki podanej przez nadawce.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:
Minimum- wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm,

Maksimum -- zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosei 20 mm, i szerokosci 230 mm,
dtugoécei 325 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokoéé 20 mm, lub diugos¢ 325, lub
szerokos¢ 230, ‘

Maksimum - suma diugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy  z tych
wymiarow( diugosé) nie moze przekroczyé 600 mm.

9. Przez paczki pocztowe bedgce przedmiotem zamdéwienia rozumie si¢ paczki pocztowe do 10
000 g (gabaryt A i gabaryt B ):

*  Zwykle - paczki rejestrowane niebegdace paczkami najszybszej kategorii,
» Priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

» Priorytetowe- paczki rejestrowane najszybszej kategorii z ZPO,

«  Pobraniowe — paczki nierejestrowane niebgdace (za pobraniem oplaty)

* Z zadeklarowana wartodcig przesylki rejestrowane niebedace przesylkami najszybszej
kategorii.

* 7 zadeklarowana wartoscig przesylki rejestrowane niebedace przesylkami najszybszej
kategorii ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO)

Gabaryt A
Minimum- wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mmiejsze niz 90x140 mm,

Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosei 300 mm, tub dlugosci 600 mm i
szerokosci 500 mm.,

Gabaryt B

Minimum-, jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$é 300 mm, lub dtugosé 600, lub
szerokosé 500 mm.

Maksimum ~ suma dhigosci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dlugos¢ nie moze byé
wigksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Wykonawea zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do
wyekspediowania z Kancelarii Zarzadu Transportu Miejskiego zlokalizowanej w siedzibie
Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Zelaznej 61 od poniedziatku do piatku w godzinach
miedzy 14: 00 - 15: 00 odbioru przesylek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcey po okazaniu stosownego upowaznienia. Odbidr przesylek przygotowanych do
wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawee pieczecia,
podpisem i data w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych oraz na
zestawieniu iloSciowym przesylek wg poszczegélnych kategorii wagowych dla przesylek
zwyklych.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszezania na przesylce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac rodzaj przesylki oraz umieszczania na stronie
adresowe] kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres
zamawiajgcego.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania
zestawien do przesylek.

Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w sposéb uporzadkowany, przez co
nalezy rozumie¢:

o dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowe] ksigzki
nadawczej, w dwoch egzemplarzach, z- ktdrych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

+ dia przesylek zwyktych zestawicnie ilosciowe przesylek wg. poszczegéinych kategorii
wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktérych
oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy wcelach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umoziiwiajgcym Wykonawey doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
wskazanego na adresic umieszczonym na przesylce.

Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzyé
Wykonaweg, jezeli Wykonawca nie odbierze przesytek od Zamawiajacego w WYZnaczonym
dniu i czasie.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowié¢ zabezpieczenie przed dostepem do jej
zawartosci tak, aby uniemozliwilo to uszkodzenie przesylki w czasie jej przemieszczania.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie dorgezat do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez adresata
potwierdzenia odbioru niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesylki, nie pdiniej jednak
niz w ciggu siedmiu dni roboczych od dnia dorgczenia.

Zamawiajgey begdzie korzystal z whasnego wzoru druku potwierdzenia odbioru zatacznik nr 1
do rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie
szczegblowego trybu i sposobu dorgczania pism sadowych przez poczie w postepowaniu
cywilnym (Dz. U. Nr 190 poz. 1277 z pésn. zm.) oraz zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie szczegolowych zasad i trybu
dorgezania pism sgdowych w postepowaniu karnym (Dz. U. Nr 108 poz.1022).
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20.

21.

22.

23.

Wykonawca bedzie dorgezal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesylki niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie
dorgczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke w
terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u
adresata. Miejsca przechowywania korespondencji do odbioru przez adresata powinny
miesci¢ si¢ w kazdym miescie powiatowym. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbiér przesytki
w w/w terminie Wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w
terminic kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata zgodnie
z rozporzgdzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie
szczegdlowego trybu isposobu dorgczania pism sadowych przez poczte w postepowaniu
cywilnym (Dz. U. Nrl90 poz. 1277 z péin. zm.), Rozporzadzeniem Ministra
Sprawiedliwosei z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie szezegétowych zasad i trybu doreczania
pism sadowych w postepowaniu karnym (Dz. U. Nr 108 poz. 1022 r.) oraz rozporzadzeniem
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkow wykonywania powszechnych ustug pocztowych Wykonawca powinien
posiada¢ odpowiednig ilo$¢ placowek zdawezo-odbiorczych. Placéwki winny byé czynne min.
5 dni w tygodniu.

Kazda placéwka pocztowa musi spelniaé nastgpujace warunki:

e Jednostka (placéwka) czynna jest, co najmniej we wszystkie dni robocze, przy czym za
dzieni roboczy uznaje si¢ dni od poniedziatku do piatku z wylgczeniem dni wolnych
okreslonych w art. 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolaych od pracy ( Dz.U. z
1951 1. Nr 4 poz. 28. Z pdzn. zm.)

* Budynek, w ktorym znajduje si¢ jednostka (placowka) oznakowany jest w spos6b widoczny,
np. ,.szyldem” z nazwg lub logo Wykonawcy, jednoczesnie wskazujgeym na umiejscowienie
jednostki (placowki) Wykonawcy w tym budynku, a jezeli znajduje si¢ w budynku, w
ktorym prowadzona jest réwniez inna dzialalnoé¢ gospodarcza, musi posiadaé
wyodrebniony lokal lub stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w sposéb widoczny nazwg lub logo Wykonawcy.

¢ Posiada¢ adres zgodnie z art. 47 a ust.4 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i
kartograficzne ( Dz.U. z 2010 . Nr 193, poz 1287 z pézn. zm.). W odniesieniu do definicji
lokalu 1/lub budynku majg zastosowanie przepisy: art.2 ustawy z dnia 24 czerwea 1994 1. o
whasnosei lokali ( Dz.u. z 2000 1. Nr 80 poz.903 z pézn. zm.) oraz § 3 pkt 14 rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw techniczaych, jakim
powinny odpowiadac i ich usytuowanie ( Dz.U. z 2002 r. Nr 75 poz. 690 z pozn. zm.)

* oznakowana w sposéb widoczny nazwg i logo Operatora, umieszczonymi na zewnatrz
budynku lub witrynie obiektu, w ktorym miesci sie placowka pocztowa;

* placéwka pocztowa znajdujaca sie w lokalu, w ktorym jest prowadzona inna dziatalnosé
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klientdw w zakresie ushug
pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny nazwa i logo Operatora.

Nadanie przesytki u Wykonawcy musi zagwarantowaé Zamawiajacemu skuteczne jei
dorgczenie oraz zachowanie terminéw w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960
roku. Kodeks postgpowania administracyjnego (DZ.U. Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.), ustawy z
dnia 17 listopada 1964 roku. Kodeks Postgpowania Cywilnego (DZ.U. Nr43, poz.296 z pbzn.
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24,

25.

zm.) oraz ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postgpowania karnego (DZ.U. Nr 89, poz.
555 z pdézn. zm.).

Za wymienione ustugi oraz za zwrot przesylek rejestrowanych Nadawea uiszczaé bedzie oplaty
z dotu.

Zgodnie z art. 29 ust. 4 pkt 4 Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o
prac¢ przez Wykonawee ,,pracownikéw” (listonosz/dorg¢czyciel/kurier), ktérzy beda
dorg¢cza¢ i odbiera¢ poczte z siedziby zamawiajacego, z uwzglednieniem podwykonawcow
i pracownikéw podwykonawcéw w trakeie realizacji zaméwienia przez caly okres
obowigzywania umowy.

CZESC 111
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
I DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCY

VII. Warunki udzialu w postepowanin

1.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnieni do wykonywania okre$lonej dzialalnosci Iub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spelnia warunki udziahu w postepowaniu, jezeli:

1) posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych o ktérym mowa w art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 1. poz. 1529)

2) w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczgcia postepowania wykonal lub wykonuje
nalezycie co najmniej jedng ustuge pocztowa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
dorgezania przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym o wartoéci nie
mniejszej niz 400.000,00 zt brutto.

oraz ztozy prawidlowo dokumenty wymienione w rozdziale VIII SIWZ,

3. Zhozenie przez wykonawcow w ofercie dokumentéw i oswiadezen, wymienionych w rozdziale

VIII SIWZ, bedzie stanowito podstawe do oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz do stwierdzenia braku podstaw do wykluczenia.

VIII. Dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spelnianie warunkéw udzialu w

postepowaniu oraz brak podstaw do jego wykluczenia

I.

W celu wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu,

zamawiajacy zgda nast¢pujgcych o$wiadczen i dokumentdw:

1) aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych;

2) o$wiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu {zgodnego w tredci z
zalgcznikiem nr 2 do SIWZ);

3) wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggltych réwniez
wykonywanych, ustug w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku wiedzy i
do$wiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnodci jest krétszy - w tym okresie, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zalaczeniem dokumentu
potwierdzajgcego, ze te ushugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie (zgodnie z
zalacznikiem nr 3 do SIWZ);

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu innych podmiotéw, niezaleznie od

charakieru prawnego Iaczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
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zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacenu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do

realizacji zamowienia, w szczeg6lnoscei przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych

podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich
przy wykonaniu zaméwienia.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdowienia
wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 cyt. ustawy, zamawiajacy zada
nastepujacych dokumentow:

1) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (zgodnego w tresci z zalgeznikiem nr 2 do
SIWZ);

2) listy podmiotéw nalezacych to tej samej grupy kapitalowej (zgodnej z trescia
zatgcznika nr 6 do SIWZ);

3) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 cyt. ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
skladania ofert;

4) aktualnego zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego,
ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw Iub zaswiadczenia, Ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozitozenie na raty zaleglych platnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie
wcezesniej niz 3 miesigee przed uplywem terminu skiadania ofert;

5) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczenn Spolecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega
z oplacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w caloici wykonania decyzji wladciwego organu -
wystawionego nie wezesniej niz 3 miesigee przed uptywem terminu skladania ofert;

6) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 4-8 cyt. ustawy, wystawionej nie wezesniej niz 6 miesi¢cy przed uplywem terminu
sktadania ofert;

7) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 9 cyt. ustawy, wystawionej nie wezeéniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert;

8) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 10 i 11 cyt. ustawy, wystawionej nie weczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
skladania ofert.

4. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, zamiast
dokumentéw, o ktérych mowa w VIIL3 SIWZ:

a} pkt 3) - 5) i 7) sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci,

— mnie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat, skladek na ubezpieczenie spoleczne i
zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego
organu,

— nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamdwienie;

b) pkt 6) i 8) — sklada zaswiadczenie whasciwego organu sgdowego lub administracyjnego
miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. I pkt 4—38, 101 11 ustawy.

5. Dokumenty sg sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez
wykonawce.
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6. W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajgcych si¢ o udzielenic zam6wienia oraz w

przypadku innych podmiotéw, na zasobach kiérych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b cyt. ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
wykonawcey lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodno$é z oryginatem odpowiednio
przez wykonawce lub te podmioty.

. W przypadku wykonaweéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia wymagane

jest:

1) pelnomocnictwo ustanawiajgce petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowiecnia,

2) dokumenty okreslone w VIIL3 SIWZ musza by¢ zlozone i podpisane przez kazdego
wykonawce.

IX. Wadium

1.

2.

W postgpowaniu wymagane jest wniesienie przed uplywem terminu skladania ofert wadium w
wysokosci 150 000 PLN (sto pigédziesiat tysiecy zlotych).

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach: pienieznej,
por¢ezeniach bankowych lub porgezeniach spoldzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej
(porgczenie kasy jest poreczeniem pienigznym), gwarancjach bankowych, gwarancjach
ubezpieczeniowych, porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust.
5 pkt 2 ustawy z dnia 09.11.2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz.U. Nr 109, poz. 1158 ze. zm.).

Przy formach pieni¢znych wplacanych przelewem za termin wniesienia wadium uznaje sie
termin wplywu na rachunek zamawiajgcego w Citibank nr 80 1030 1508 0000 0005 5005 5074.
Przy wyborze formy pienigznej wadium kopia dowodu dokonania wplaty wadium przelewem
musi znajdowac si¢ w kopercie oferty.

W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej
lub porgczenia, o ktérym mowa w ust. 2, do oferty musi byé dotagczony oryginat dokumentu
ustanawiajgcego wadium za okres zwigzania z oferta. Z tresci gwarancji musi wynikaé
bezwarunkowe, na kazde pisemne Zzadanie zgloszone przez zamawiajacego zobowiazanie
gwaranta do wyplaty zamawiajgcemu pelnej kwoty wadium w okolicznoéciach okreslonych w
art. 46 ust. 4ai 5 ustawy.

CZESC IV
OFERTA

X. Sposob przygotowywania ofert

1.
2.

Do

Oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu zaméwienia i by¢ zgodna z wymaganiami SIWZ.

Do oferty (formularz ofertowy musi by¢ zgodny w tresci z zalacznikiem nr 1 do SIWZ oraz

formularzami cenowymi stanowigcymi zatgezniki 1 i 2 do formularza ofertowego) musza byé

zalgczone:

a) wszystkie dokumenty i o§wiadczenia wymienione w rozdziale VIII SIWZ,

b) dowdéd wniesienia wadium (ap. kopia przelewu po$wiadczona przez wykonawce za
zgodnos¢ z oryginalem, oryginal gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej lub
poreczenia).

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona w formic pisemnej.

Ofert¢ wraz z dokumentami nalezy zlozy¢ w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w

jgzyku obcym sy skiadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez

Wykonawece.
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6.

7.

10.
11.

12.

Wszystkie dokumenty wlasne 1 zalgczniki muszg byé podpisane przez wykonawce lub przez
nalezycie umocowanego jego przedstawiciela w sposéb umozliwiajacy identyfikacjg podpisu.
Zmiany lub poprawki w tresci oferty i zalacznikoéw muszg by¢ podpisane lub parafowane przez
osobg podpisujgce oferte (w sposdb umozliwiajgey identyfikacje podpisu).

Oferte wraz z zalgcznikami nalezy sktada¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie lub innym
opakowaniu, trwale zabezpieczonym, uniemozliwiajacym otwarcie i zapoznanie sie z trescia
oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert. Na kopercie lub innym opakowaniu powinny byé
umieszczone:

1) nazwa i adres zamawiajacego: ,Zarzad Transportu Miejskiego, ul. Zelazna 61, 00-848
Warszawa”, '

2) nazwa i adres wykonawcy,

3) hasto przetargu: ,USELUGI POCZTOWE”

4) napis o tresci ,,Nie otwieraé przed godz. 11:30 dnia 23 listopada 2015 1.” jezeli termin
otwarcia ofert w toku procedury przetargowej zostanie zmieniony, powinna byé
umieszczona zmieniona data.

Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za nieprawidlowe skierowanie lub przedwczesne
otwarcie oferty, jezeli koperta lub inne opakowanie nie beda trwale zabezpieczone przed
przypadkowym ich otwarciem [ub wlasciwie oznakowane.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Wykonawca moze zastrzec, ze zalgczone do oferty dokumenty zawierajace informacje
stanowigce tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji nie mogg by¢ udostgpniane innym uczestnikom postepowania. Zastrzezone
dokumenty powinny by¢ opatrzone napisem nastepujacej tredci: ,Informacje stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa”.

Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi wykonaweca.

. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

B L e
]

a

Termin sktadania ofert upltywa w dniu 23 listopada 2015 roku o godzinie 11:00.

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie zamawiajgcego w Kancelarii, parter.

Zlozone oferty zostang pisemnie zarejestrowane, z uwzglednieniem daty i godziny ich wptywu,
a poszezegolnym ofertom nadane zostang kolejne numery, zgodne z kolejnoscia ich wptywu.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 23 listopada 2015 roku o godzinie 11:30, w siedzibie
zamawiajgcego w pokoju nir 216, 11 pietro.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia.

Oferty zostang otwarte w kolejnosci, w jakiej zostaly ztoZzone u zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wystanych za
posrednictwem poczty lub kuriera.

XII. Termin zwigzania oferta

1.
2.

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez 60 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.

XII1. Krvteria oceny ofert

1.

Kryterium I - cena brutto - waga 85%.
Ocena ofert dokonana bedzie poprzez przyznawanie punktow, wedlug nastepujgcego wzoru:

najniisza cena oferowana brutto
(sposrod ofert nie odrzuconych)
Liczba punktow = ‘ x 85
cena oferty badanej
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e

Kryterium II — liczba pracownikéw — waga 15%
Ocena ofert dokonana bedzie poprzez przyznawanie punktéw, wedtug nastepujacego wzoru:

Liczba pracownikow oferty badanej
Liczba punktéw = x15
Najwieksza liczha pracownikéw
(sposrod ofert nie odrzuconych)

Przez sformwowanie ,,pracownik™ (listonosz/doreczyciel/kurier i osoba odbierajaca poczte z
siedziby Zamawiajacego) rozumie sig liczb¢ 0s6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
ktére bedg dorgecza¢ i odbiera¢ pocztg z siedziby zamawiajacego, z uwzglednieniem
podwykonawcéw i pracownikéw podwykonawcow. Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie brat
pod uwagg liczbe pracownikow wynikajgeg z formularza ofertowego.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska tgcznie najwyzsza liczbe punktow w
kryterium I 1 kryterium II.

Obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej przy wykorzystaniu aukcji
elektronicznej.

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Wykonawca okre$la ceng oferty poprzez wskazanie w formularzu ofertowym ceny brutto,
uwzgledniajge warto$¢ miesigeznego wykonania przedmiotu zaméwienia. Wartosci te powinny
by¢ zgodne z zatgcznikami 1 oraz 2 do formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr 1 do
SIWZ. llodei przesylek wskazane w zatgezniku nr 1 do formularza ofertowego shuzg jedynie do
poréwnania ofert. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg nastgpowaly
zgodnie z par. 3 umowy.

W formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik 1 do formularza ofertowego Wykonawca
okresla ceny jednostkowe brutto oraz wartosci brutto za poszezegélne przesylki. Natomiast w
zalgczniku 2 do formularza ofertowego Wykonawca okresla miesigczng oplate netto, wartosé
VAT oraz miesigczng oplate brutto za odbidr przesylek od Zamawiajgcego dla czestotliwoscei
odbioru 5 razy w tygodniu,

Cena powinna zosta¢ skalkulowana z uwzglednieniem stanu prawnego, jaki bedzie
obowigzywal od 01.01.2016 r., a tym samym Zamawiajacy dopuszcza. zmiang
wynagrodzenia naleznego wykonawcy w trybie postanowien waloryzacyjnych dopiero w
wypadku zmian przepiséw po dniu 01.01.2016 r. (z wylaczeniem zmian wprowadzonych
ustawy z dnia 23.10.2015 r. o zmianie ustawy o systemie ubezpieczen spolecznych oraz
niektorych innych ustaw Dz.U. 2014, poz. 1831).

Wszystkie ceny podane w formularzu ofertowym powinny byé liczone z dokladnoscia do
dwodch miejsc po przecinku.

W przypadku zlozenia oferty, ktorej wybér prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug w zakresie dotyczgcym
wewngtrzwspolnotowego nabycia towaréw, zamawiajacy w celu oceny takiej doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ushug, ktéry miatby obowiazek wplacié
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

W zwigzku 7z wykonaniem umowy zawartej w wyniku przedmiotowego zamoéwienia
publicznego rozliczenia migdzy zamawiajagcym i wykonawca beda prowadzone wylacznie w
zZiotych polskich i nie bgdg prowadzone w walutach obcych.
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CZESCV
POSTANOWIENIA KONCOWE

XV. FormalnoSci, jakie powinny zosta¢ dopelnione przez wykonawce po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy

[.  Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenic zaméwienia, ktérych oferta zostata wybrana,
bedg obowigzani przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe regulujgca wspdlprace tych
wykonawcow, przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

2. Wzér umowy stanowi zalgeznik nr 4 oraz 5 do SIWZ.

XVL Srodki ochrony prawnej przyslugujace wyvkonawey w toku postepowania o udzielenie
zamoéwienia

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu
przedmiotowego zaméwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia
przez zamawiajgcego przepiséw ustawy, przystuguja $rodki ochrony prawnej okreslone w
dziale VI ustawy.

2. Od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia Jub zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajacy jest zobowiazany na
podstawie ustawy przystuguje odwolanie.

3. Odwotlanie wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu
nalezytej staranno$ci mozna bylo powzig¢ wiadomo$é o okolicznosciach stanowigcych
podstawg jego wniesienia, a takze w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnoéci
zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w faksem lub
drogg elektroniczng albo w terminie 15 dni - jezeli zostaly przestane w inny sposdb.

4. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu, a takZze wobec postanowiest specyfikacji
istotnych warunkow zaméwienia, wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia publikacji ogloszenia w
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia na stronie internetowej zamawiajgcego.

5. Odwolanic wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo
elektroniczne) opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu, przesylajac kopie odwolania zamawiajagcemu przed
uplywem terminu do wniesienia odwotlania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé sie z jego
trescig przed uplywem tego terminu.

6. Odwolanie powinno wskazywa¢ czynnosé lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego, ktérej
zarzuca si¢ niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiczle przedstawienie zarzutéw,
okresla¢ zgdanie oraz wskazywa¢ okolicznoséci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwolania. :

Uzgodniono: Zatwierdzam:

DYREKTOR

Sekeji Zamowien Fublicznych
Dziatu Prawnego iZemdwisp Publiczrych

KIEROWNIK SEKCuI KANCELARI
Deziahr Admin|
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