ZTM - przetarg nieograniczony nr 111/2014

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
na Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zaKresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych
oraz odbior ich z siedziby ZTM
CZESCI
INFORMACJE OGOLNE

I. Informacje o zamawiajacym

Zarzad Transportu Miejskiego w Warszawie, dzialajagcy na podstawie udzielonych

Adres korespondencyjny: Zarzad Transportu Miejskiego, ul. Zelazna 61, 00-848 Warszawa

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.

1.
pelnomocnictw w imieniu i na rzecz Miasta Stolecznego Warszawa.
2. Siedziba: ul. Zelazna 61, 00-848 Warszawa
3. NIP: 526-025-16-41
4. REGON: 012605780
3
6. Adres elektroniczny: zamowienia@ztm.waw.pl
7. Strona internetowa: www.ztm.waw.pl
8. Fax: 0-22 459-42-24
9. Godziny pracy zamawiajacego: 8: 00 — 16: 00 (poniedziatek — pigtek)
II. Tryb i podstawa prawna udzielenia zamdéwienia
{8
2

Podstawa prawna: ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013r.
poz. 907, 984, 1047), zwana dalej ,,ustawg”.

II1. Sposob porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawecami

1.

2.

Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z wykonawcami jest Magdalena Kowalewska
tel.: (022) 459-43-60.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy przekazuja
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. W przypadku przekazywania oswiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz informacji faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na
zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje wykonawcy sg obowigzani kierowaé
na adres, nr faksu i adres poczty elektronicznej podany w rozdziale I specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, zwanej dalej, ,,SIWZ”. Przestanie ich po godzinie 16: 00 skutkowaé
bedzie zarejestrowaniem, jako poczty przychodzacej, z datg nastepnego dnia roboczego
zamawiajgcego.

CZESCII_
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

IV. Oferty czesciowe, wariantowe, zaméwienia uzupelniajace

1.
¢ &

3.

V.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert cz¢sciowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 6 oraz
art. 83 ust. 21 3 ustawy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 7 oraz
art. 83 ust. 1 ustawy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia zamoéwien uzupelniajacych, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 ustawy.

Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zamdwienia: od dnia 01.03.2015r. do dnia 31.12.2015 .
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VI. Opis przedmiotu zamowienia

CPV: 64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe

Przedmiotem zamoOwienia jest $§wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz
ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (
Dz. U. RP, poz. 1529 ) oraz odbieranie przesylek pocztowych z siedziby zamawiajacego ustuge.

1.

Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajaca na,
przyjeciu, przemieszczeniu i doreczeniu, a w razie niemoznosci dor¢czenia do zwrotu
Zamawiajagcemu przesylek w kraju i zagranicg, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z 23
listopada 2012 roku (Dz. U.RP, poz. 1529 )oraz odbieraniu przesylek pocztowych z siedziby
zamawiajgcego.

Odbiér przesylek pocztowych ma polegaé na odbiorze przez przedstawiciela Wykonawcy z
miejsca wskazanego przez zamawiajgcego uporzadkowanych przesytek pocztowych, oraz
stosownej dokumentacji potwierdzajacej ich ilo$¢ oraz rodzaj, a nastepnie nadaniu tych
przesylek na ogdlnych zasadach w wyznaczonej Placowce Wykonawcy.

Waga, wymiary, zawarto$é, opakowanie oraz sposob adresowania przesylek powinny
spetnia¢ warunki okreslone w przepisach obowiazujacych w czasie ich nadawania.
Przedstawicielem Wykonawecy jest osoba wyznaczona przez Wykonawce do odbioru
przesylek z miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego.

Przedstawiciel Wykonawcy odbierajacy przesytki pocztowe z miejsca wskazanego przez
Zamawiajgcego musi legitymowac si¢ upowaznieniem do odbioru przesytek wystawionym
przez Naczelnika Wykonawcy oraz dokumentem tozsamosci, wskazanym w tym
upowaznieniu,

Miejscem odbioru przesylek jest siedziba Zamawiajacego, przez pieé¢ dni tygodnia tj. od
poniedziatku do piatku w godzinach 14:00 -15:00

Paczna maksymalna masa przekazywanych podczas jednego odbioru przesylek nie
przekracza 100 kg.

Ponadto Zamawiajacy zleca Wykonawcy wykonywanie ustug pocztowych, w tym ushug
pocztowych, polegajacych na przyjmowaniu przemieszczaniu i doreczaniu:

8.1. W obrocie krajowym — przesylek listowych nie rejestrowanych, ekonomicznych

i priorytetowych, przesylek poleconych, paczek pocztowych, przesylek przyjmowanych na
warunkach szczegélnych priorytetowych i ekonomicznych, oraz ustug komplementarnych,

8.2. W obrocie zagranicznym - przesylek listowych i1 paczek jako priorytetowych

i ekonomicznych oraz ustug specjalnych.

8.3. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesytki

listowe do 2000 g (Gabaryt A i B):

Zwykle — przesylka nie rejestrowana nie bedgca przesytka najszybszej kategorii,

Zwykle priorytetowe — przesylka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

Polecona — przesylka rejestrowana bedgca przesytka listowa, przemieszczang i doreczang w
sposob zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

Polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii,

Polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

Polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

Za deklarowang wartoscig — przesylka rejestrowana, za ktdrej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é¢ do wysokosci wartosci przesytki
podanej przez nadawece.

Gabaryt A — to przesylka o wymiarach:

Minimum- wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, i szerokosci
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230 mm, dtugosei 325 mm.

Gabaryt B — to przesylka o wymiarach:

Minimum- jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢é 20 mm, lub dlugos¢ 325, lub
szerokosé 230.

Maksimum- suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiarow( dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

9. Przez paczki pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ paczki pocztowe do
10 000 g (gabaryt A i gabaryt B ) :

o Zwykle - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

Priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

Priorytetowe- paczki rejestrowane najszybszej kategorii z ZPO,

Pobraniowe — paczki nie rejestrowane nie bedgce (za pobraniem optlaty)

Z zadeklarowana wartoscig przesyltki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii .

o 7 zadeklarowang wartoscig przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru( ZPO )

Gabaryt A

Minimum- wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 300 mm, lub dlugosci
600 mm i szerokosei 500 mm.

Gabaryt B

Minimum- jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$é¢ 300 mm, lub dlugosé 600, lub
szerokos¢ 500 mm.

Maksimum - suma diugosci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dlugo$é nie
moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwi¢kszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

10. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do
wyekspediowania z Kancelarii Zarzadu Transportu Miejskiego zlokalizowanej w siedzibie
Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Zelaznej 61 od poniedziatku do piatku w godzinach miedzy
14:00 - 15:00 odbioru przesylek dokonywac bgdzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia. Odbidr przesyltek przygotowanych do wyekspediowania
bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecia, podpisem i datg w pocztowej
ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych oraz na zestawieniu iloSciowym przesylek wg
poszczegodlnych kategorii wagowych dla przesylek zwyktych.

11. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na przesylce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajgc rodzaj przesytki oraz umieszczania na stronie adresowe;j
kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres zamawiajgcego.

12, Zamawiajagcy zobowigzuje si¢ do wiasciwego przygotowania przesylek oraz
sporzadzania zestawien do przesytek.

13. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w sposéb uporzadkowany, przez
co nalezy rozumiec:

e Dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej,
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek.

e Dla przesylek zwyklych zestawienie ilosciowe przesylek wg. poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach z ktorych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié¢
bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesyiek.

14. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca wskazanego na
adresie umieszczonym na przesylce.
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15. Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji
obcigzy¢ Wykonawce jezeli Wykonawca nie odbierze przesylek od Zamawiajacego
w wyznaczonym dniu i czasie.

16. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem do jej
zawartosci oraz aby uniemozliwito uszkodzenie przesylki w czasie jej przemieszczania.

17. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamodwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

18. Wykonawca bedzie dorgezat do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez adresata
potwierdzenia odbioru niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki, nie pézniej jednak niz w
ciggu siedmiu dni roboczych od dnia dorgczenia.

19. Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnego wzoru druku potwierdzenia odbioru — zalacznik
nr 1 do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie
szczegdtowego trybu i sposobu dorgczania pism sagdowych przez pocztg w postepowaniu
cywilnym (Dz. U. Nr 190 poz. 1277 z pézn. zm.) oraz zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie szczegbétowych zasad i trybu
doreczania pism sagdowych w postepowaniu karnym (Dz. U. Nr 108 poz.1022).

20. Wykonawca bedzie dorgczatl do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesylki niezwlocznie po doreczeniu przesylki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie
dorgczenia przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke
w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia zawiadomienia u
adresata. Miejsca przechowywania korespondencji do odbioru przez adresata powinny
miesci¢ si¢ w kazdym miescie powiatowym. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbi6r przesytki
w w/w terminie Wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru
w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesyika niezwlocznie zwracana
jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie
szczegdlowego trybu i sposobu dorgezania pism sgdowych przez poczte w postgpowaniu
cywilnym (Dz. U. Nr 190 poz. 1277 z pézn. zm.), rozporzgdzeniem Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie szczegdélowych zasad i trybu
dorgczania pism sgdowych w postgpowaniu karnym (Dz. U. Nr 108 poz. 1022 r) oraz
rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.

21. Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych ushug pocztowych Wykonawca
powinien posiada¢ odpowiednia ilosé placéwek zdawczo-odbiorczych. Placdwki winny byé
czynne min. 5 dni w tygodniu.

22. Kazda placéwka pocztowa musi spelnia¢ nastepujace warunki:

a) czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, tj. od poniedziatku do piatku z wyjgtkiem
dni ustawowo wolnych od pracy;

b) oznakowana w sposéb widoczny nazwa i logo Operatora, umieszczonymi na zewnatrz
budynku lub witrynie obiektu, w ktérym miesci sie placowka pocztowa;

c) placéwka pocztowa znajdujaca sie¢ w lokalu, w ktérym jest prowadzona inna dziatalnosé
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposdb widoczny nazwg i logo Operatora.

23. Nadanie przesylki u Wykonawcy musi zagwarantowa¢ Zamawiajgcemu skuteczne jej
doreczenie oraz zachowanie termindw w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960
roku . Kodeks postgpowania administracyjnego (DZ.U. Nr 98, poz. 1071 z p6z. zm.), ustawy z dnia
17 listopada 1964 roku. Kodeks postepowania cywilnego (DZ.U. Nr43, poz.296 z pdz. zm.)oraz
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (DZ.U. Nr 89, poz.555 z p6z. zm).

24. Za wymienione ustugi oraz za zwrot przesylek rejestrowanych, Nadawca uiszczaé
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bedzie oplaty z dohu.

CZESC III
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
I DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCY

VYII. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki, dotyczace:

1)

2)
3)

4)

posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;

posiadania wiedzy i doswiadczenia;

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;

sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

2. Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spelnia warunki udziatu w postepowaniu, jezeli:

1)
2)

posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych o ktérym mowa w art. 6 ust.
1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529)

w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postgpowania wykonat lub wykonuje
nalezycie co najmniej jedng usluge pocztowa w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgczania przesylek pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym o wartosci nie mniejszej niz 400.000,00 zt brutto.

oraz zlozy prawidlowo dokumenty wymienione w rozdziale VIII SIWZ

3. Zlozenie przez wykonawcow w ofercie dokumentéw i o$§wiadczen, wymienionych w rozdziale
VIII SIWZ bedzie stanowilo podstawg do oceny spetniania warunkéw udziatlu w postgpowaniu
oraz do stwierdzenia braku podstaw do wykluczenia.

VIII. Dokumenty i oSwiadczenia potwierdzajace spelnianie warunkéw udzialu w

postepowaniu oraz brak podstaw do jego wykluczenia

1. W celu wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu,
zamawiajgcy zada nastepujacych oswiadczen i dokumentow:

1)
2)

3)

zezwolenia;

oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu (zgodnego w tresci z
zalgcznikiem nr 2 do SIWZ);

wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, ushig w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku
wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zalaczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie
(zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do SIWZ);

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowiazany jest udowodnié zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do
realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich
przy wykonaniu zaméwienia.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postegpowania o udzielenie zamowienia
wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 cyt. ustawy, zamawiajacy zada
nastepujgcych dokumentow:

1)

o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (zgodnego w tredci z zalgcznikiem
nr 2 do SIWZ);
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2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

listy podmiotéw nalezacych to tej samej grupy kapitalowej (zgodnej z trescig
zalacznika nr 6 do SIWZ);

aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 cyt. ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed upltywem terminu
sktadania ofert;

aktualnego  zaswiadczenia  wlasciwego  naczelnika  urzedu  skarbowego
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenia,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu -
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

aktualnego zaswiadczenia wilasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie
zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub
potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego
organu - wystawionego nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert;

aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 4-8 cyt. ustawy, wystawionej nie wecze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu skladania ofert;

aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 9 cyt. ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu skladania ofert;

aktualne]j informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 10 i 11 cyt. ustawy, wystawionej nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu skladania ofert.

4. Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, zamiast
dokumentéw, o ktérych mowa w VIIL.3 SIWZ:
a) pkt 3) - 5) i 7) sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadlosci,

nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat, skladek na ubezpieczenie spoleczne i
zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wiasciwego
organu,

nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zaméwienie;

b) pkt 6) i 8) — sklada zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego
miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktdérej dokumenty dotycza, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4—8, 10 i 11 ustawy.
5. Dokumenty sg skladane w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnoséé z oryginatem
przez wykonawce.
6. W przypadku wykonawcdw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia oraz w
przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktdrych wykonawca polega na zasadach okreslonych
w art. 26 ust. 2b cyt. ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawey lub tych
podmiotow sg poswiadczane za zgodnos$é z oryginalem odpowiednio przez wykonawce lub te
podmioty.
7. W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia wymagane

jest:
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1) pelnomocnictwo ustanawiajgce pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, ,

2) dokumenty okreslone w VIIL.3 SIWZ muszg by¢ ztozone i podpisane przez kazdego
wykonawce.

IX. Wadium

1.

2.

W postgpowaniu wymagane jest wniesienie przed uptywem terminu sktadania ofert wadium w
wysokosci 20 000 PLN (dwadziescia tysiecy zlotych).

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach: pienigznej,
porgczeniach bankowych lub porgczeniach spéidzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej
(porgczenie kasy jest porgczeniem pienigznym), gwarancjach bankowych, gwarancjach
ubezpieczeniowych, porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust.
5 pkt 2 ustawy z dnia 09.11.2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz.U. Nr 109, poz. 1158 ze. zm.).

Przy formach pieni¢znych wptacanych przelewem za termin wniesienia wadium uznaje sie
termin wplywu na rachunek zamawiajacego w Citibank nr 80 1030 1508 0000 0005 5005 5074.
Przy wyborze formy pienigznej wadium kopia dowodu dokonania wplaty wadium przelewem
musi znajdowacé sie¢ w kopercie oferty.

W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej
lub porgczenia, o ktérym mowa w ust. 2, do oferty musi byé dolaczony oryginat dokumentu
ustanawiajacego wadium za okres zwigzania z oferta. Z tresci gwarancji musi wynikaé
bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie zgloszone przez zamawiajgcego zobowiazanie
gwaranta do wyplaty zamawiajacemu pelnej kwoty wadium w okoliczno$ciach okreslonych w
art. 46 ust. 4a i 5 ustawy.

CZESC IV
OFERTA

X. Sposob przygotowywania ofert

1.
2

R s L

Oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu zaméwienia i byé zgodna z wymaganiami SIWZ.
Do oferty (formularz ofertowy musi by¢ zgodny w tresci z zatacznikiem nr 1 do SIWZ oraz
formularzami cenowymi stanowiacymi zalgczniki 1 i 2 do formularza ofertowego) muszg by¢
zalgczone:

a) wszystkie dokumenty i o§wiadczenia wymienione w rozdziale VIII SIWZ,

b)dowdd wniesienia wadium (np. kopia przelewu poswiadczona przez wykonawce za

zgodnos¢ z oryginatem, oryginal gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej lub
porgczenia).

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemne;.
Ofert¢ wraz z dokumentami nalezy zlozyé w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w
j¢zyku obcym sg skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawce.
Wszystkie dokumenty wiasne i zataczniki muszg by¢ podpisane przez wykonawce lub przez
nalezycie umocowanego jego przedstawiciela w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu.
Zmiany lub poprawki w tresci oferty i zalacznikéw musza byé podpisane lub parafowane przez
osobg podpisujacg oferte (w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje podpisu).
Ofert¢ wraz z zalacznikami nalezy skiada¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie lub innym
opakowaniu, trwale zabezpieczonym, uniemozliwiajacym otwarcie i zapoznanie si¢ z trescia
oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert. Na kopercie lub innym opakowaniu powinny by¢
umieszczone:
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1) nazwa i adres zamawiajacego: ,,Zarzad Transportu Miejskiego, ul. Zelazna 61, 00-848
Warszawa”,

2) nazwa i adres wykonawcy,

3) haslo przetargu: ,,USEUGI POCZTOWE”

4) napis o tresci ,,Nie otwiera¢ przed godz. 10:30 dnia 10 lutego 2014r.” jezeli termin
otwarcia ofert w toku procedury przetargowej zostanie zmieniony, powinna by¢
umieszczona zmieniona data.

9. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za nieprawidlowe skierowanie lub przedwczesne
otwarcie oferty, jezeli koperta lub inne opakowanie nie bedg trwale zabezpieczone przed
przypadkowym ich otwarciem lub wiasciwie oznakowane.

10. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmienié lub wycofaé oferte.

11. Wykonawca moze zastrzec, ze zalgczone do oferty dokumenty zawierajace informacje
stanowigce tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania. Zastrzezone
dokumenty powinny by¢ opatrzone napisem nastepujacej tresci: ,Informacje stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa”.

12. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i zlozeniem oferty ponosi wykonawca.

XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Termin skiadania ofert uptywa w dniu 10 lutego 2014 roku o godzinie 10:00.

2. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego w Kancelarii, parter.

3. Zlozone oferty zostang pisemnie zarejestrowane, z uwzglednieniem daty i godziny ich wpltywu,
a poszczegoOlnym ofertom nadane zostang kolejne numery, zgodne z kolejnoscig ich wplywu.

4. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 10 lutego 2014 roku o godzinie 10:30, w siedzibie
zamawiajacego w pokoju nr 216, II pietro.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwotg, jakg zamierza przeznaczyé na

sfinansowanie zamowienia.

Oferty zostang otwarte w kolejnosci, w jakiej zostaly ztozone u zamawiajacego.

7. Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wystanych za
posrednictwem poczty lub kuriera.

[am—y

=

XII. Termin zwigzania oferta
1.  Wpykonawca jest zwigzany zlozong ofertg przez 60 dni.
2. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XIII. Kryteria oceny ofert.
1. Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto — waga 100%.
2. Ocena ofert dokonana bgdzie poprzez przyznawanie punktéw, wedtug nastepujacego wzoru:

najnizsza cena oferowana brutto
(sposrod ofert nie odrzuconych)
Liczba punktow = x 100
cena oferty badanej

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw.
Obliczenia bgdg dokonywane z dokfadnosciag do dwéch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej przy wykorzystaniu aukcji
elektroniczne;j.

ST

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Wykonawca okresla ceng oferty poprzez wskazanie w formularzu ofertowym ceny brutto,
uwzgledniajgc wartos¢é miesigeznego wykonania przedmiotu zaméwienia. Wartosci te powinny
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by¢ zgodne z zatacznikami 1 oraz 2 do formularza ofertowego stanowigcego zatgceznik nr 1 do
SIWZ.

2. W formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik 1 do formularza ofertowego Wykonawca
okresla ceny jednostkowe brutto oraz wartosci brutto za poszczegdlne przesytki. Natomiast w
zataczniku 2 do formularza ofertowego Wykonawca okresla miesigczng oplate netto, wartosé
VAT oraz miesigczng optate brutto za odbiér przesylek od Zamawiajacego dla czestotliwosci
odbioru 5 razy w tygodniu.

3. Wszystkie ceny podane w formularzu ofertowym powinny byé liczone z dokladnoscia do
dwoch miejsc po przecinku.

4. W przypadku zlozenia oferty, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewngtrzwspdlnotowego nabycia towardow, zamawiajacy w celu oceny takiej doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry mialby obowigzek wplacié
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

5. W zwigzku z wykonaniem umowy zawartej w wyniku przedmiotowego zamdwienia
publicznego rozliczenia miedzy zamawiajagcym i wykonawcg bedg prowadzone wylacznie w
ztotych polskich i nie bedg prowadzone w walutach obcych.

CZESCV
POSTANOWIENIA KONCOWE

XV. Formalnosci, jakie powinny zostaé¢ dopelnione przez wykonawce po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy.

1. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamo6wienia, ktérych oferta zostala wybrana,
bedq obowigzani przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe regulujgcg wspélprace tych
wykonawcow, przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. Wzor umowy stanowi zatgeznik nr 4 oraz 5 do SIWZ.

XVL. Srodki ochrony prawnej przyslugujace wykonawey w toku postepowania o udzielenie

zamoéwienia
1. Wykonawey, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu
przedmiotowego zamowienia oraz poniodst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepisOw ustawy, przystuguja $rodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI
ustawy.,
2. Od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktdrej zamawiajacy jest zobowiazany na
podstawie ustawy przystuguje odwolanie.
3. Odwolanie wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu
nalezytej starannosci mozna bylo powzigé wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe
jego wniesienia, a takze w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w faksem lub
drogg elektroniczng albo w terminie 15 dni - jezeli zostaly przestane w inny sposéb.
4. Odwolanie wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamodwienia, wnosi sie w terminie 10 dni od dnia publikacji ogloszenia w
Dzienniku Urzgedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia na stronie internetowej zamawiajgcego.
5. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze] w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu, przesylajac kopi¢ odwolania zamawiajgcemu przed
uplywem terminu do wniesienia odwolania w taki sposéb, aby mogt on zapoznaé sie z jego
trescig przed uplywem tego terminu.
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6. Odwotanie powinno wskazywaé czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotlania.

Uzgodniono: Zatwierdzam:

K|EROW[‘_HK .
Sekcji Zamowien l'—fu"bllc
Dzialu Prawnego | Zamowignd

znych
ficznych

0 arszat

INSPEKTOR
Dzlatu Prawnago i Zamowier Pu icznych

WX,

Magdalena Kowalewska

R
STARSZY INSREKTO
Jziatu Administracyin ospodarczego
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